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LENDA: Lista Tip me afatet e ruajtjes s¢ dokumentave t& Qendrés Kombétare

Terapeutike dhe Rehabilituese pér Fémijét Tirané

Né zbatim t& nenit 7 t& Ligjit Nr.9154, daté 06.11.2003 “ Pér Arkivat” si dhe nenet 32, 33 t&
“Normave Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike t& Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé “ éshté pérgatitur Lista Tip “Mbi Afatet e Ruajtjes s¢ Dokumentave” né Qendrén
Kombétare Terapeutike dhe Rehabilituese pér Fémijét Tirané sipas listés bashkélidhur,
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Komisioni i Ekspertizés:

a) Znj. Florida Dobi
b) Znj. Vera Solis

¢) Znj. Omela Mullalli
d) Znj. Jorida Cela

e) Z. Ardi Qordja

e-mail: QKTRF@shendetesia.gov.al
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Nr |Artikulli pérshkrues (emértesa) Afati | Ruajtjes Vérejtje
A Drejtor i Pérgjithshém
1 Urdhéra té Titullarit t& QKTRF-
sé
2 |Raporte Vjetore
3 |K
ontrata RHK
4 = . :
Marréveshje me Instuticionet
5 Informacione/Raportime
Periodike
B Shérbimi Psikosocial dhe
Rehabilitimit
1 X 2
Dokumenta, Studime, Urdhéra
2 Udhézime pér Organizimin
Psikosocial dhe Rehabilitimit RHK
3 Statistikat e 6 Mujorit dhe
vjetoret
1 Korrespondenca rutiné pér
problematika té kétij sektori
T 10 VITE
2 |Grafikét mujor té pagave
3 |Performancat e Personelit
4 |Grafikét mujor té prezencés
1 Njoftime t& punonjésve pér leje
lindje apo arsye té tjera 5 VITE
Grafiku | planifikimit té lejeve
2 |vjetore
C Shérbimi Mjeksor
1 |[Rregullore
2 |Urdhéra
RHK
3 |Udhézime pér pacientét sipas
problematikés pérkatése
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Grafikét mujor té personelit té

1
sektorit
2 |Regjistér proceverbal dorézim
turni pér materialet e pavionit
3 Regjistér proceverbal dorézimi
medikamentet e térhequra nga
Nabh | uriient
dollapi | urgjencés 10 VITE
4 Regjistér procesverbal dorézimi
pér gjendjen shéndetésore té
fémijéve té shtruar
5 |Forca e méngjesit
6 |Lista e shtrimeve javore
7 |Lista e daljeve javore
8 |Performancat e Personelit
9 |Regjistér diagnozé autizmi
10 |Regjistér shtrimesh qé pérmban 50-70 VITE
té dhénat e pacientit fémijé
1 |[Kérkesat e lejeve té zakonshme
dhe pér leje té tjera
2 Verte‘tlme = 5 VITE
3 |Relacione Periodike
Korrespondenca e Thjeshté me
4 |Pacientét sipas Problematikés
Pérkatése
D |[Sektori | Burimeve Njerézore
j iratimin e
1 Shkresat"me objekt mi i RHK
Strukturés
ioni ruar
1 Doliurnentaaom _rf.afe 75 VITE
emérimeve dhe lirimeve nga
puna té personelit té QKTRF-sé
1 |Udhézime pér Instuticionin
Shkresa me objekt miratimin e
2 mjekéve pér ofrimin e punés si 10 VITE

vullnetaré né funksion té
shérbimit
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Korrespondeca e thjeshté

Vértetime Personeli

Shkresat pér Miratim té Lejeve
Vjetore pér Personelin

5 VITE

Sektori | Financés

Buxheti | Vitit | Miratuar

Udhézime pér Fonde

Analiza e Projekt Buxhetit

RHK

Transferime Fondesh

Dérgim kérkese pér celje
fondesh pér investime

Kontrata té Procedurave té
Prokurimeve

Hartimi | projekt buxhetit
afatmesém

Hartimi | pasqyrave financiare

Pérgatitja e evidencave mujore
té realizimit té buxhetit

Pérgatitja e borderosé dhe
listépagesave pér pagat e
punonjésve

Pérgatitja e analizés vjetore pér
sektorin e financés

Kérkesa pér zhvillimin e
procedurave té prokurimeve

10

Shkresa pér dérgimin e
pasqyrave 2PU, 7PU, 9PU

11

Kérkesé degés sé thesarit pér
trashégimin e fondeve té
dhuruara

12

Situacion | shpenzimeve mujore

13

Dérgimi | regjistrit té
parashikimeve té prokurimit
publik dhe regjistri | realizimit té

prokurimeve publike

10 VITE
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14

Konceptimi | urdhérave pér
ngritjen e komisioneve té
ndryshme qé lidhen me sektorin
e financés

15

Konceptimi | shkresave kérkesé
pér informacion, kthim pérgjigje
qé | pérkasin sektorit té
financés

16

Performanca vjetore pér.
punonjésit e Sektorit té
Financés

Korrespondenca, informacione
té ndryshme me dikasterét
pérkatés sipas problemit

Vértetime Pagash

Sqarime, Informacione
Periodike

5 VITE

Sektori | Shérbimeve
Mbéshtetése

Vlerésimi | performancave
vjetore té punonjésve

Urdhéra té brendshém pér
mbarévajtjen e punés té kétij
sektori

Kérkesa té sektorit pér blerje
materiale té kuzhinés, pastrimi
mirémbajtjen dhe pajisjen qé |
nevojiten QKTRF-sé

Procesverbale pér mbarévajtjen
e punés té kétij sektori

Grafiku periodik | listéprezencés
dhe oréve té punés

10 VITE

Informacione Mbikéqyrése pér
nevoja té Instuticionit Periodike

Planifikimi | lejeve vjetore

5 VITE
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